
 EMAILالبشيذ الالنتشَوي 

 تبادل خلاله من ٌمكن .انتشارا   وأكثرها الإنترنت شبكة (خدمات) تطبٌقات أهم أحد هو

 والاستقبال الإرسال عملٌة تتمو الإنترنت شبكة مستخدمً بٌن والصور والملفات، الرسائل،

 وتتمٌز .الإنترنت شبكة وضمن العالم عبر الموزعة الحاسب أجهزة خلال من   إلكترونٌا

 وٌمكن .المستخدمٌن بٌن المرفقة والملفات الرسائل، نقل بسرعة الإلكترونً البرٌد خدمة

 .الوقت نفس فً شخص من أكثر إلى رسالة إرسال
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 ممٌزات البرٌد الالكترونً

حٌث أنه ومهما كانت المسافة بعٌدة . السرعة المتناهٌة فً إرسال واستلام الرسائل -1

جغرافٌا بٌن المرسل والمستلم، ومهما كان حجم الرسالة ومحتوٌاتها المباشرة أو المرفقة، 

 .فانه لا ٌستغرق إرسالها واستلامها سوى ثوان

كأن تكون بحثا أو مقالة أو ( Attachments)المرونة العالٌة فً إرسال المرفقات  -2

فصول من كتاب إضافة الى ذلك فإنه بالإمكان إرسال واستلام الصور والرسومات، / فصل

فبالإمكان إرسال معلومات من وسٌلة تخزٌن . وحتى الأصوات على شكل ملف متعدد الوسائط

 . خارجٌة كأقراص الفلاش أو الاقراص اللٌزرٌة، أو أٌة وسٌلة مناسبة اخرى
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. التكلفة المالٌة القلٌلة جدا، مقارنة بالفوائد التً ٌجنٌها المرسل والمستلم للرسائل -3

فالتكلفة المالٌة لا تعتمد على المسافات الجغرافٌة بٌن موقع المرسل وموقع المستلم، أو على 

 .حجم الرسالة ومرفقاتها، كما هو الحال فً البرٌد التقلٌدي

مرونة عالٌة وكفاءة جٌدة فً إرسال نفس الرسالة، ومرفقاتها إلى عشرات من المرسل  -4

الٌهم فً نفس الوقت، مع إمكانات ترمٌز وتجفٌر الرسائل والمحافظة على سرٌتها، إذا تطلب 

كذلك إمكانات الإجابة التلقائٌة على الرسائل، والتخزٌن الإلكترونً فً ملف . الأمر ذلك

 .المستقبل، إضافة إلى التخزٌن الإلكترونً للرسائل المرسلة
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 الإلكترونًعناوٌن البرٌد 

كل مستخدم للبرٌد الالكترونً عبر الانترنت ٌخصص له عنوانه البرٌدي الخاص به، وغٌر 

 :المتطابق مع أي عنوان اخر وٌشتمل العنوان عادة على العناصر الآتٌة

 User ID)أو  (Login ID المستخدم اسم  -1

 (”AT“أو “ آت”ٌلفظ )  @الرمز  -2

التً  الجهة أو الشركةوهو ٌدل على اسم   (Domain Name)النطاق /المجالاسم  -3

 التً ٌشترك معها   الشركةٌعمل بها المستخدم، أو 

 (تجاري، تعلٌمً، شبكة)تعرٌف بنوع وصفة الجهة أو الشركة  -4
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 :والرموز المستخدمة لبٌان نوع وصفة الجهة هً

- ((com  ًوتعن (commercial )أي مؤسسة تجارٌة. 

-(gov  ) ًوتعن(government  )أي مؤسسة حكومٌة. 

-(edu  ) ًوتعن( education )أي مؤسسة تعلٌمٌة. 

-(mil ) ًوتعن( military )أي مؤسسة عسكرٌة. 

-(org ) ًوتعن(organization ) (.دولٌة أو إقلٌمٌة أو محلٌة)أي منظمة 

-(net  ) ًوتعن(network )أي شبكة. 
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(   iq)وٌنتهً العنوان عادة برمز الدولة المكون من حرفٌن، مثال ذلك . رمز الدولة -4

اما الولاٌات المتحدة . المملكة المتحدة، وهكذا( uk)الاردن، ( jo)مصر، ( eg)العراق، 

الأمرٌكٌة فلا ٌستخدم لها أٌة رموز على اعتبارها الدولة التً بدأت فٌها خدمة البرٌد 

 .الالكترونً على وجه الخصوص والانترنت على وجه العموم

Salman.Judy@uobasrah.edu.iq 

 

 

 

mailto:Salman.Judy@uobasrah.edu.iq
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 جدٌد Gmailخطوات انشاء حساب 

 ، ثم أضغط على كلمةموقع جوجل افتح متصفح الإنترنت الخاص بك، وأذهب إلى/ أولا

Gmail أعلى الشاشة كما مبٌن بالصورة التالٌة: 

 

http://www.google.com/
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فً أسفل الشاشة سوف تجد كلمة إنشاء حساب فقم بالضغط علٌها كما هو مبٌن بالصورة / ثانٌا

 التالٌة

 

http://www.wikikeef.com/wp-content/uploads/2014/03/google-account-21.png
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قم بتعبئت الىمُرج الظبٌش أمبمل ببلبيبوبث الشخصيت الخبصت بل، / ثبلثب

 ممب ٌُ مبيه ببلصُسة

 

http://www.wikikeef.com/wp-content/uploads/2014/03/google-account-31.png
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الآن قم ببختيبس ميفيت ظٍُسك في جُجل بلس، عه طشيق / سابعب
إضبفت صُسة خبصت بل، َيمنىل تخطي ٌزي الخطُة، حيث أوً 

بإمنبول سفع الصُس لاحقبً أضغط على التبلي ممب ٌُ مُجُد 
 :التبليتببلصُسة 

 

http://www.wikikeef.com/wp-content/uploads/2014/03/google-account-41.png
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 اضغط على البدء كما هو مبٌن بالصورة قوقلمبارك علٌك الحساب الجدٌد فً جٌمٌل / خامسا

 

 

http://www.wikikeef.com/wp-content/uploads/2014/03/google-account-51.png
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 جسم الرسالة

To /بعدها ٌكتب اسم المرسل الٌه 

Cc / ًالمقصود بها هو نسخة كربونٌة، اي داخل هذا الحقل ٌمكن كتابة عناوٌن برٌدٌة لك

 .ٌتم ارسال نفس الرسالة الٌهم

Bcc / المقصود بها نسخة كربونٌة عمٌاء ومعناها اضافة عناوٌن برٌدٌة اٌضا من اجل

التً ٌمكن  Ccارسال نفس الرسالة لهم ولكن هذه العناوٌن لا تظهر للآخرٌن على عكس 

 . للمستخدمٌن الآخرٌن معرفة العناوٌن الالكترونٌة التً تم ارسال هذه الرسالة الٌهم اٌضا
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Subject  /موضوع الرسالة 

المساحة الكبٌرة لكتابة نص الرسالة وبالإمكان تحدٌد نوع الخط، وحجمة، وامكانٌة كتابته 

ٌمٌن أو ٌسار )بلون غامق، ومائل، أو تحته خط، وتحدٌد لون الخط، والجهة البدء بالكتابة 

 . كما ٌمكن اضافة الملحقات الى الرسالة باستخدام الرمز (..... أو وسط
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